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FEHMIi EKSiIOGLU ORTAOKULU MUDURLUGU NOBET TALIMATNAMESI

2023-2024 Egitim 6gretim yili Fehmi Eksioglu Ortaokulu 6gretmenler kurulu karart geregi olusturulan nobet
talimatnamesidir. Bu Karara gore;

Nobet ¢izelgesindeki gorevlendirme okul idaresi tarafindan yapilir.

Nobet ¢izelgesi idarenin onayladig giin yiiriirliige girer.

Nobet ¢izelgesi gorev nobet gorev mahalline asilir.

Nobet gorevi ders baglamadan 15 dk. once baslar ve ders bitiminden 15 dk. sonra biter.

Nobet gorevi olan 6gretmen giinliik okul mesaisi siiresince gorev yerinde bulunur.

Nobet gorevi nobet ¢izelgesine ve nobet talimatnamesine uygun olarak yerine getirilir.

Nobet gorevi olan 6gretmen zaruri sebepler disinda nobet yerini terk etmez.

Nobet cizelgesinde yer alan gorevlendirmeler i¢in degisiklik sadece okul yonetimi tarafindan yapilir.
Nobet gorevi olan 6gretmen gorevini engelleyecek, gorev alaninda risk olusturacak sekide hareket etmez.

. Nobet gorevi olan dgretmen gorevi baginda cep telefonu kullanmaz, Kitap vb. okumaz
. Nobet esnasinda herhangi bir mazeretin meydana gelmesi halinde okul idaresinin izni ile ndbet gérevini devredebilir.
. Nobet gorevine Oziirsiiz olarak gelmeyen Ogretmen hakkinda, 657 Sayili Devlet Memurlart Kanununa ve MEB

mevzuatina gore islem yapilir.

Nobet gorevi olan 6gretmen sabah okula geldiginde oncelikle derslikleri, diger boliimleri denetler ve okulun egitim
ogretime hazir olup olmadigini tespit ettikten sonra nébet defteri giris boliimiinii imzalar.

Nobet gorevi olan 6gretmen gorev alanindaki 6gretmeni olmayan siiflart tespit ederek ilgili miidiir yardimeisina
yazili olarak bildirir.

Nobetgi 0gretmen okul yonetimi tarafindan yapilan gorevlendirmeye bagli olarak gretmeni olmayan siniflarin
derslerine girdiginde sinif defterinin ilgili saatini ** Nobet geregi derse girilmistir."" yazarak imzalar.

Nobet giiniinde gorevine gelmeyen personelin durumu nébet¢i miidiir yaardimcisi tarafindan nobet defterine
kaydedilir.

Nobet alaninda meydana gelen vakalar ve alinan 6nlemler ile ilgili nébet¢i 6gretmen tutanak tutar, is bu tutanagin bir
sureti nobetci miidiir yardimcisina teslim edilir.

Nobet gorevi olan 6gretmenler 6gle arasinda dinlenme vb ihtiyaclar icin diger 6gretmenlerle doniisiimlii olarak
gorev yerlerinde bulunur.

Nobet yerinde bulunan 6grencilerin ndbet gorevi siiresince egitim, dgretim ve disiplin gibi gesitli islerini izler, bu
hususlarda gerekli 6nlemleri alir.

Beklenmedik olaylar karsisinda (yaralanma,kaza vb.) ivedilikle gerekli onlemleri alir ve mutlaka ilgili midiir
yardimcisim bilgilendirir.

Giinliik zaman ¢izelgesi, toren progrmaini, giivenlik yonergesi, sosyal etkinlikler programi vb uygular.

Nobet gorev alaninda okul zil programi, elektrik sistemi, su sistemi, 1sinma ve dogalgaz sistemini, temizlik
durumunu kontrol eder.

Ogrencilerin derslere ve teneffiislere zamaninda giris-gikis yapmalar1 igin gerekli tedbirleri alir.

Son ders ¢ikisinda 6grencilerin giivenli ve diizenli bir halde siniflardan ve okuldan taahliye olmalarini saglar.

Giris ¢ikis anlarinda 6grencilerin kap1 ve koridorlarda yigilmalarini 6nler.

Teneffls sonrasi nobet alanindaki siniflara 6gretmen gelmemesi halinde noébet¢i miidiir yardimeisi bilgilendirilir.
Nobet gorevi olan 6gretmen dgretmen zili ¢aldiktan / tiim 6gretmenler derse girdikten sonra nobet yerini terk eder.
Ders zili ¢aldiginda derse zamaninda girmeyenleri, girmemekte israr edenleri ndbet defterine yazar ve okul
yonetimine yazili olarak bildirir.

Okula gelen/giden ziyaretgilerin durumlariyla ilgilenir, gerekli durumda velilere ve ziyaretgilere rehberlik eder.
Ogrencilerin okul bahgesi disina ¢tkmasini engeller, ¢ikanlari tespit edip okul idaresine yazili olarak bildirir.

Nobet gorevi olan Ogretmen gorev bolgesinde aktif ve miidahil bir nébet gorevi yerine getirir. Smiflart dolasir,
Ogrencilerin camlardan sarkmalarini engeller kapilarin agik kalmasini saglar, lavabolar1 kontrol eder ve riizgarli,
yagmurlu ve karli havalarda gerekli 6nlemler alir.

N&bet gorevi olan  dgretmen; hali, davramislari, kiyafetleri uygun olmayan 6grencileri uyarir. Ogrencilerden taki,
kolye, yiiziik vs. kullananlar1 uyarir. Ogrencilerin nezaket kurallarina uymalar1 hususnda uyarir.

Bayrak torenlerinin zamaninda ve gereken 6nemin verilerek yapilmasini saglar.

Nobet gorevi olan dgrencinin gorevinin yapilmasinin saglar.

Okulun egitim, 6gretim ve disiplin gibi islerinin diizenli olarak yiiriitiillmesinde okul yoneticilerine yardimci olur.
Servis araglar ile okula gelen 6grencilerin aractan inme ve araca binme, servis aracinin bokul bahgesine girip
cikmasi esnasinda gerekli dnlemleri alir, 6grenciler aractan indikten sonra servis araglarini kontrol eder.

Okul kantinini kontrol eder, hijyen ve saglik sorunlar1 olmasi halinde ndbet¢i miidiir yardimcisina ivedilikle ve
yazili olarak bilgi verir.

Okul saglig1 hususnda giinliik temizlik uygulamalarini kontrol eder, temizlik kontrol ¢izelgelerini imzalar.

Hiiseyin ERGUN
Okul Miidiirii




